
Prep for Annual or Triennial Meeting IEP TOOL KIT
7

www.matrixparents.org   |   94 Galli Drive, Suite C,  Novato, CA 94949   |   Helpline:  800.578.2592  

Rev. 09/08/17

	  Pr
io

ri
ty

	
W

ha
t a

re
 m

y 
ch

ild
’s 

ne
ed

s,
	

H
ow

 d
o 

I k
no

w
 th

is
?	

W
ha

t a
re

 s
om

e 
po

ss
ib

le
 id

ea
s 

fo
r t

he
 IE

P?
 

   
	

ch
al

le
ng

es
, a

nd
 s

tr
en

gt
hs

?	
W

ha
t d

at
a 

do
 I h

av
e?

	
G

oa
ls,

 a
cc

om
m

od
at

io
ns

, m
od

ifi
ca

tio
ns

, s
er

vi
ce

s

Sp
el

lin
g 

m
is

ta
ke

s

C
an

’t 
ta

ke
 c

le
ar

 n
ot

es
 d

ur
in

g 
le

ct
ur

es
	

Sp
in

ni
ng

 in
 c

irc
le

s a
t t

he
 p

la
y-

gr
ou

nd
 a

nd
 a

t s
to

ry
tim

e

Re
ad

s s
lo

w
ly

 w
ith

 m
is

ta
ke

s	

Fl
un

ks
 c

ha
pt

er
 te

st
s

D
oe

sn
’t 

fo
llo

w
 te

ac
he

r 
di

re
ct

io
ns

ST
RE

N
G

TH
: W

or
ks

 w
el

l w
ith

 
pe

er
s

Ab
ili

ty
 to

 d
ra

w
 p

ic
tu

re
s

C
la

ss
ro

om
 w

ee
kl

y 
qu

iz
 a

nd
  

RS
P 

ev
al

ua
tio

n 
(p

ag
e 

6)

W
or

k 
sa

m
pl

es
; s

co
re

 o
n 

O
T 

ha
nd

w
ri

tin
g 

te
st

, p
ag

e 
3	

Re
po

rt
 b

y 
te

ac
he

r, 
pl

ay
gr

ou
nd

 
ai

de
, a

nd
 o

th
er

 c
hi

ld
re

n	

Au
di

ot
ap

e 
of

 re
ad

in
g 

at
 h

om
e;

 
te

st
 sc

or
e 

of
 re

ad
in

g 
flu

en
cy

 —
 

se
e 

RS
P 

ev
al

ua
tio

n,
 p

ag
e 

4	

O
nl

in
e 

gr
ad

in
g 

re
po

rt
 a

nd
 te

st
s

Te
ac

he
r n

ot
es

 h
om

e 
Fe

b.
 6

, 2
2,

 
M

ar
. 5

; b
eh

av
io

r w
ar

ni
ng

 fr
om

 
pr

in
ci

pa
l M

ar
. 7

, 1
1

Te
ac

he
r r

ep
or

t

W
or

k 
sa

m
pl

es

IE
P 

go
al

In
st

ru
ct

io
n 

in
 k

ey
 c

on
ce

pt
 n

ot
e-

ta
ki

ng
, 

pe
er

 n
ot

e 
ta

ke
r, 

pr
ov

id
e 

te
ac

he
r l

ec
tu

re
 

ou
tli

ne

O
T 

su
gg

es
ts

 se
ns

or
y 

ac
tiv

ity
 w

ith
 p

ee
r 

bu
dd

y

M
or

e 
tim

e 
in

 R
es

ou
rc

e?
 D

iff
er

en
t 

re
ad

in
g 

pr
og

ra
m

 th
at

 is
 e

vi
de

nc
e-

ba
se

d 
re

ad
in

g 
flu

en
cy

 g
oa

l

Te
ac

h 
ho

w
 to

 m
em

or
iz

e;
 p

ro
vi

de
 st

ud
y 

sh
ee

ts

N
O

 ID
EA

S!
!

U
se

 o
f p

ee
r s

tu
dy

 g
ro

up
s a

nd
 tu

to
rs

Al
lo

w
 d

ra
w

in
gs

 to
 sh

ow
 u

nd
er

st
an

di
ng

D
at

a 
m

ig
ht

 in
cl

ud
e 

w
or

k 
sa

m
pl

es
, t

es
t s

co
re

s, 
di

sc
ip

lin
e 

an
d 

at
te

nd
an

ce
 re

co
rd

s, 
ob

se
rv

at
io

n 
lo

gs

IEP Planning Worksheet Meeting Date: _________________________

Using the assessment information you have gathered (Step 1), use this worksheet to clarify your think-
ing. Below are some examples. A blank worksheet is provided on the next page (page 8). Then transfer 
your top priorities to the sheet you take to the meeting (page 9).
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IEP Planning Worksheet
Steps 2, 3 - Information Review — Step 4 - Problem Solve

Meeting Date: _________________________
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Página de Trabajo para Planear el IEP Fecha de la Reunión:  _________________________

Usando toda la información que juntaste sobre evaluaciones (Paso 1), usa esta página de trabajo 
para clarificar lo que estás pensando. Abajo hay unos ejemplos. Puedes encontrar una página 
de trabajo en blanco en la siguiente página (página 8). Después transfiere tus prioridades más 
importantes a la página que llevaras a la reunión. (página 9).
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Pasos 2, 3 – Revisión de la información — Paso 4 – Resolver el problema
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